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（1）「業務選択」メニューの3番「診療分析」をクリックします。

（2）53番 
「請求ラベル印刷」を 
クリックします。

（4）請求の対象となる保険者を指定します。 
　　普通は、保険種別コードを指定します。 
　　個別に保険者番号を入力して指定することもできます。

（3）「請求ラベル印刷の条件（A）」の画面が表示されますので、条件を指定します。
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（5）指定した請求の対象となる保険者一覧が表示されます。 
　　この中から「ラベルを印刷する保険者」を指定します。 
　　1）自動で当月分の請求がある保険者を指定出来ます。 
　　　「当月請求分を印刷マークをON」ボタンをクリックします。 
　　2）手動で個別に保険者を指定出来ます。 
　　　　請求したい保険者の行をクリックして指定します。複数行を選択する場合は、 
　　　　Windowsでは、飛び飛び選択の場合は「Ctrlキー+クリック」、 
　　　　　　　　　　　 連続の場合は「Siftキー+クリック 
　　　　Macの場合は」飛び飛び選択の場合は「Commandキー+クリック」、 
　　　　　　　　　　　 連続の場合は「Siftキー+クリック 
（6）選択した保険者のラベル印刷マークをONします。 
　　（「ラベル印刷マークをON]ボタンをクリします。 
（7）選択した保険者のラベル印刷マークをONにしたら、 
　　「ラベル印刷」ボタンをクリックします。 
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（8）「請求ラベル印刷条件（B）の画面が表示されます。 
　　A4の封筒以外は「指導で指定」を指定します。（通常は、「手動で指定」を使います） 
　　1）ラベルの種類はの白いエリアをクリックし、ラベルまたは封筒を指定します。 

（9）「請求ラベル印刷条件（B）の画面が表示されます。 
　　ポップアップ・リストの中から、ラベルか封筒の種類を選びます。 
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（10）「A-ONEラベル28175、28176」を選んで「OK」ボタンをクリックし、「検索開始」
ボタンをクリックすると、次のようなプリントプレビュー画面が表示さえますので、 
印刷する場合は印刷ボタンをクリックすれば」、印刷できます 
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（11）「A-ONEラベル28175、28176」を選んだ場合には、 
　　　1）印刷を愧死するラベルの」位置を指定できます。 
　　　　（ラベルが無駄にならないように）、 
　　　　ただし、途中まで印刷した用紙の再利用には紙詰まりに注意して下さい。 
　　　2）連続して保険者ラベルを印刷するケースでは、保険者番号を入力すれば、 
　　　　途中の保険者からの印刷も可能です。 
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（12）「封筒（専用）」か「長形3号封筒」を選んで「OK」ボタンをクリックし、「検索開
始」ボタンをクリックすると、次のようなプリントプレビュー画面が表示さえますので、「 
印刷する場合は印刷ボタンをクリックすれば」、印刷できます 

尚、プレビュー画面は、「請求ラベル印刷の条件（B）画面で、「印刷前に画面で確認する？」
で「する」と指定した場合だけです。「しない」と指定した場合には、すぐに印刷が始まりま
す。 


